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Quy trinh
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LAn ban hanh 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co'sé phap ly:
- Thong tu ctia BY truéng B Gido duc va Pao tao hang nim v& stra d6i, bd sung hodc
ban hanh méi ciia Quy ché tuyén sinh dai hoc hé chinh quy; tuyén sinh cao déng nhém
nganh dao tao gido vién hé chinh quy.
- Cong vin ctia B Gido duc va Do tao vé Hudng din cong tic tuyén sinh dai hoc
hé chinh quy; tuyén sinh cao déng, tuyén sinh trung cip nhém nganh do tao gido vién
hé chinh quy hing nim.
- Cong véan cia Trudong Pai hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh v& viéc Béo cao tu xac
dinh chi tidu tuyén sinh hing nam.
- Cong vén ciia Trudng Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh v& viéc ban hanh D&
én tuyén sinh hing nam.
2. Pham vi 4p dung:

- Quy trinh &p dung dbi véi cac don vi thude Trudng.

3. Lwu d0 trinh tw cong viéc:

e nl_irit'l:dirnhf:: 5 L JENG
b P
Béo céo, dang ky chi Theo thoi eian i M
P.QLDT tiéu tuyén sinh B6 GD&]%T —
Xay dung d& 4n tuyén sinh Theo thoi gian
P.QLDT g | B6 GD&DT
v
P.QLPT Lap ké hoach tuyén sinh 7 ngay
v
Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Hoi dbng .
P.QLDT . 4 \ I nga
Q tuyén sinh, Ban thu ky Hdi dong tuyén sinh &4y
S
HDTS Hop HDTS théng nhit ¥ kién 1 ngay
|
Ban thu NPT * - .
o Cdng bo thdng bao tuyén sinh 1 ngay
HDTS v
Banky,thu Nhén hd so xét tuyén Theo quy dinh
HDTS ] B6 GD&DT
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Trach | ' . Trinhtgedngviée | | Vinban Thoi gian
o [miuginh |7
2 ' Theo quy dinh
HDTS Xét tluyen B GD&DT
v
Ban thu NP 2 __—
ky Thong bao triing tuyén/ Goi nhép hoc 1 ngay
HDTS v
Baﬁ;h“ Chulnbjbd sontiphos Theo quy dinh
DTS T B6 GD&DT
Ban thu o o o o x
Ky Ti€p nhén thi sinh nhap_ hoc 3 -5 ngdy
HDTS '
Hoi , Khong
déng Heop quyel dioh
tuyén tiép tuc tuyén sinh
sinh
Duyét
Ban thu Ban hanh Quyét dinh va danh sach ‘
ky Tring tuyén — Nhép hoc 2 ngay
HDTS
A
Béo céo két qua thuc Theo quy dinh
PQLET hién tuyén sinh B6 GD&DT

4. Dién giai quy trinh:
4.1.Huéng din thye hién:

Buée 1: Béo cdo ding ky chi tidu tuyén sinh theo yéu ciu ciia Bé Gido duc va
Dao tao

- Céc didu kién dam bao tuyén sinh: Co s& vét chét, danh sach gidng vién, quy mo
sinh vién.

- Xac dinh ndng luc dao tao.

- Tinh toén va phan bd chi ticu.

Buwdc 2: Xay dung d@ 4n tuyén sinh

- Théng nhét di twong, khu vuc tuyén sinh.

- Thbng nhét nganh, t5 hop tuyén sinh.

- Théng nhét phuong thirc hinh thirc, cac dot tuyén sinh trong nim.

- Trinh Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao truc‘mg.\)%
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- Céng bd @ an trén website truong, website tuyensinh, cong théng tin
thituyensinh.vn cua B6 Gido duc va Dao tao.

Budre 3: Lap ké hoach tuyén sinh

- Cin cir vao ké hoach tuyén sinh chung ctia B6 Gi4o duc va Dao tao.

- Lap ké hoach chi tiét tuyén sinh Pai hoc Chinh quy.

Lap ké hoach chi tiét tuyén sinh Pai hoc bang thir 2 va lién thong Cao ding —

Pai hoc.
Buwée 4: Thianh 13p Hdi dong tuyén sinh, Ban Thuw ky hdi ddng tuyén sinh

Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén sinh, Ban Thu ky hoi dong tuyen
sinh va cic ban g1up viéc khdc; bang phén cdng nhiém vy céc thanh vién trong Hoi ddng
tuyén sinh, thanh vién Ban thu ky Hoi ddng tuyén sinh.

Buéc 5: Hop Hoi dong tuyén sinh chuin bi cong tac trude dot tuyén sinh.
Théng nhét cac tidu chi sau:

- Phén b6 chi tidu tuyén sinh cho dot.

- Nganh t6 chirc tuyén sinh.

- Phuong thirc t6 chirc xét tuyén/ thi tuyén.

Buéc 6: Cong b6 thong bio tuyén sinh

- Trén website trudng, website tuyén sinh.

- Céc phuong tién thong tin dai ching.

Buéc 7: Nhdn ho so xét tuyén

Nhén dit liéu tir B6 Gido duc va Dao tao.
Truc tiép tai trudng.
Qua dudng tuyén phat nhanh.

H6 so truc tuyén.

Buée 8: Té chirc thi tuyén, xét tuyén

- Loc 4o theo B Gido duc va Dao tao.

- Xét tuyén theo phurong thirc tuyén sinh riéng.

- T4 chic thi tuyén, chdm thi .

- Trinh phwong 4n xét tuyén cho Hoi dong tuyén sinh.
- Bién ban Xéc dinh diém tring tuyén.

Buéc 9: Thong bio triing tuyén/ Goi nhap hoc

- Thoéng bao diém chuén, danh sich tring tuyén trén web truedng.
- Nhién tin, gbi email.

Buwéc 10: Chuén bij hd so nhép hoc

- In Gidy b4o trang tuyén.

- Tao MSSV, d6 dit liéu Edusoft.

- Diang ky nhép hoc truc tuyen.\y/(/
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Buéc 11: Tiép nhén thi sinh nhip hoc
Buwée 12: Hop Hoi d(")ng tuyén sinh cudi dot tuyén sinh
- Bio céo két qua cua dot tuyén sinh.
- Théng nhét phwong thirc, nganh tuyén sinh dot tiép theo (néu c6).
Budc 13: Ban hanh Quyét dinh va danh sach Tring tuyén — Nhip hoc
Buée 14: Béo cho két qua thwe hign tuyén sinh
- Béo c4o két qua thyc hién tuyén sinh 1én Ban Gidm hiéu.
- Béocaokét qua tuyén sinh vé B9 Gido duc va Pao tao.
4.2. Pon vi phu trach: Phong Quan ly dao tao
5. Biéu miu di kém: Khong co.

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khong cé./.\&}/



